Zakacznik do zarzadzenia nr 90/2020 Rektora WUM z dnia 18.05.2020

Regulamin ubiegania si¢ Studenckich Kot Naukowych dzialajacych w Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym (WUM) o dotacje na obozy naukowo-szkoleniowe ze
srodkow finansowych WUM

I. Postanowienia ogélne.

1. Studenckie Kola Naukowe (SKN) zarcjestrowane w Rejestrze SKN, moga ubiegaé si¢ o
dofinansowanie obozoéw naukowo — szkoleniowych (Oboz).

5 Dofinansowanie moze dotyczy¢ wylacznie tych czlonkéw SKN bedacych uczestnikami Obozu,
ktoérzy sg studentami WUM.
3. Wysokos¢ stawki dofinansowania dla jednego uczestnika Obozu okresla corocznie Zarzad

Studenckiego Towarzystwa Naukowego (STN) w ramach srodkow, ktdrych jest dysponentem.
Decyzja Studenckiego Towarzystwa Naukowego podlega akceptacji Prorektora ds. Studenckich
1 Ksztalcenia.

4, Wysokos¢ stawki dofinansowania zalezy od dtugosci trwania Obozu:
- 10 dni roboczych i wigcej — pelna stawka dofinansowania,
- do 10 dni roboczych — 0,5 stawki dofinansowania.

5. Decyzje o przyznaniu dofinansowania w okreslonej wysokosci na organizacj¢ Obozu podejmuje
Studenckiec Towarzystwo Naukowe, po zaakceptowaniu przez Prorektora ds. Studenckich i
Ksztalcenia-

II. Wnhnioski.

1. Kompletny wniosek o dofinansowanie Obozu musi zawiera¢ nastgpujgce informacje 1 dokumenty:

1) celiuzasadnienie organizacji obozu (wraz z opisem planowanych zaje¢ dla studentow),

2) kosztorys,

3) okreslenie wartosci lacznej dofinansowania,

4) termin, do ktérego przyznana kwota dofinansowania powinna zosta¢ wyplacona,

5) liste studentdéw uczestnikoéw Obozu, z podaniem wydzialu, roku studiéw i numeru albumu

w WUM (wg wzoru - zatgcznik nr 1),

6) zgody podmiotow, w ktorych beda prowadzone zajecia dla uczestnikow Obozu,

7) formularz z informacjami ogélnymi i danymi kontaktowymi (wg wzoru - zalacznik nr 2),

8) oswiadczenie Opickuna Obozu (Opiekun) dotyczace zgody na sprawowanie opicki nad
uczestnikami Obozu (wg wzoru - zalgcznik nr 3),

9) zgody Dzickanow wlasciwych wydzialow na zaliczenie praktyk dla studentow -
uczestnikdw odbywajacych podczas Obozu praktyki zawodowe,

10) komplet oswiadczen podpisanych przez uczestnikéw Obozu dotyczacych nastepstw w
przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Obozie (wg wzoru - zalgcznik nr 4),

11) oswiadczenie Opickuna o przyjeciu odpowiedzialnosci za prawidlowe wydatkowanie i
rozliczenie kwoty przyznanego dofinansowania.

2. Kompletny wniosek o dofinansowanic Obozu nalezy zlozy¢ w siedzibie STN w
nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada danego roku w zakresie wnioskow o dofinansowanie
na rok nastgpny.

3. W przypadku Obozow organizowanych w trakcie przerwy wakacyjnej, dopuszcza si¢ dostarczenie
danych zawartych w pkt. 1 ppkt 4 1 9 w terminiec do 30 marca danego roku, w ktorym
organizowany jest Oboz.

4. Zmian w liscie uczestnikow (pkt 1 ppkt 4), nie wigzacych si¢ ze zmiang liczby uczestnikow mozna
dokonywa¢ do 30 dni przed datg rozpoczgcia Obozu.

5. Dopuszcza si¢ zlozenie kopii dokumentu opisanego w pkt. 1 ppkt 5.

6. Obsluge administracyjng wnioskow o dofinansowanie Obozow prowadzi Sekretariat Organizacji
Studenckich we wspolpracy z STN, Dzialem Finansowym oraz Kasg WUM.

III. Obowiazki Opiekuna.

1. Opiekun jest zobowigzany do:
1) sprawowania opicki dydaktyczno-naukowej nad studentami — uczestnikami Obozu,
2) rozliczenia w Dziale Finansowym, w terminie wskazanym we wniosku o wyplate zaliczki,
funduszu przyznanego na dofinansowanie obozu na podstawiec wlasciwych dokumentow



finansowych (sprawozdanie merytoryczne, lista uczestnikow, rozliczenie finansowe wraz z
fakturami 1 dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty),

3) zlozenia w Sekretariacie Organizacji Studenckich: sprawozdania merytorycznego z obozu
wraz z lista podpisang przez uczestnikow obozu, kopia rozliczenia finansowego w terminie
do 14 dni od dnia zakoniczenia Obozu.

2. Opiekun ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowos¢ wydatkowania 1 rozliczenia srodkow
finansowych stanowigcych dofinansowanie Obozu.

IV. Zasady sprawowania funkcji Opiekuna.

1. Opickun Obozu bedacy nauczycielem akademickim WUM (pracownik zatrudniony na etacie),
zostaje oddelegowany w celu sprawowania opieki nad uczestnikami Obozu przez osobg
reprezentujacg pracodawce zgodnie z podleglosciag sluzbowa okreslong w  Regulaminie
organizacyjnym WUM. Opickun sklada wniosek w sprawie oddelegowania we wlasciwym
Dzickanacie. Do oddelegowania stosuje si¢ zasady okreslone w odrgbnej regulacji WUM,
dotyczacej podrozy stuzbowych.

2. Powierzenie zadan Opickuna Obozu osobie niebgdacej pracownikiem WUM, wymaga zawarcia
pisemnej umowy cywilnoprawnej okreslajace] prawa i obowiazki oraz zasady odpowiedzialnosé
Opickuna. Umowa zawierana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie umoéw
cywilnoprawnych w WUM. Wynagrodzenie dla Opickuna wyplacane jest po wywigzaniu si¢ z
zobowigzan okreslonych w Rozdziale III.

V. Zaliczka oraz rozliczenie przyznanego dofinansowania Obozu.

1. Procedura wubiegania si¢ o wyplatg zaliczki na pokrycie kosztéw  zwigzanych

z organizacjg Obozu jest nastgpujaca:

1) Wyplaty zaliczki dokonuje si¢ po podjeciu decyzji o dofinansowaniu Obozu na wniosek (wg
wzoru - zalgcznik nr 5) podpisany przez Opickuna; we wniosku nalezy wskaza¢ wnioskowana
kwote zaliczki 1 termin jej wyplaty;

2) Do wniosku o wyplate zaliczki zalgcza si¢ kopie umowy na sprawowanie opieki nad studentami
w trakcie Obozu (w przypadku Opickunéw niebedgcych pracownikami WUM);

3) Dzial Finansowy dokonuje wyplaty przyznanej kwoty zaliczki przez Kanclerza WUM
(zaakceptowanej przez Kwestora WUM);

4) Wyplata moze by¢ dokonana:

- na rachunek bankowy Opickuna wskazany przez Opickuna,
- na rachunek bankowy wskazany przez Opickuna (np. hotelu w zakresie zaliczki na koszty
noclegdw).
2. Rozliczenia przyznanego dofinansowania w Dziale Finansowym dokonuje Opickun w terminie
wskazanym we wniosku o wyplate zaliczki. Celem rozliczenia sklada ponizsze dokumenty:
- faktury lub rachunki wystawione na WUM,
- liste uczestnikéw Obozu wraz z ich podpisami,
- druk , ,Rozliczenie finansowe”,
- druk ,,Rozliczenie zaliczki™.



